Zasady rozliczania stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych udzielanych
w ramach pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatlych

na terenie Miasta Zielona Godra

I. Postanowienia ogodline.

10.

Stypendia szkolne bedg realizowane gtéwnie poprzez refundacije kosztéw poniesionych na cele

edukacyjne ucznia do wysokosci przyznanego stypendium.

W uzasadnionych przypadkach swiadczenia realizowane bedg w formie przelewu na rachunek
bankowy organizatora zaje¢ (edukacyjnych, wycieczek szkolnych, obozéw, itp.) lub innego
podmiotu $wiadczacego ustugi o charakterze edukacyjnym. Warunkiem niezbednym jest

wczesniejsze uzyskanie zgody Dyrektora MOPS.

Stypendium szkolne moze by¢ réwniez przyznane w formie pomocy rzeczowej o charakterze
edukacyjnym oraz w formie Swiadczenia pienigznego jezeli organ przyznajgcy stypendium

uzna, ze udzielenie stypendium w pozostatych formach jest niemozliwe lub niecelowe.

W przypadku rozliczania przyznanego stypendium szkolnego w formie refundaciji, niezbednym
warunkiem wypfaty swiadczenia jest poniesienie przez rodzica/opiekuna lub petnoletniego

ucznia kosztéw na cele edukacyjne.

Zakupy na w/w cel winny by¢ dokonywane w sposéb racjonalny, zaréwno co do ilosci, jak i co

do ceny nabywanego towaru.

Dowodami potwierdzajgcymi poniesione wydatki sg oryginaty faktur, oryginaty rachunkéw,
zaswiadczenia ze szkoty do ktdrej uczeszcza uczen, potwierdzenie przelewu lub wptaty

gotéowkowej, zaswiadczenie z klubu sportowego, zaswiadczenie od organizatora zajec.

Przedstawione dokumenty muszg by¢é wystawione imiennie na  wnioskodawce

(rodzica/opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia).

W przypadku, kiedy faktura jest wystawiona na wnioskodawce (rodzica badz opiekuna
prawnego) a w rodzinie jest wiecej niz jedno dziecko, kiéremu przyznano pomoc w formie
stypendium szkolnego wskazane jest, aby kazdy przedstawiany dokument posiadat adnotacje

ktérego dziecka dotyczy zakup.

Faktury i rachunki muszg zawiera¢ wszystkie wymagane przepisami prawa elementy, m.in. date
wystawienia, numer dokumentu, itd. Dokumenty z przekresleniami, noszgce slady uzycia

korektora, flamastra itp. nie beda rozliczane.

Jezeli z dostarczonej faktury lub rachunku nie wynika jednoznacznie, ze dokonano zaptaty za

towar/ustuge niezbedne jest zalgczenie potwierdzenia przelewu, wptaty lub potwierdzenie

dokonania ptatnosci kartg ptatniczg. Ptatno$¢ musi by¢ wykonana z rachunku bankowego

rodzica lub innej osoby wchodzgcej w sktad gospodarstwa domowego.




11. W przypadku dokonania zakupu, za ktéry naleznos¢ jest regulowana w ratach tj. wg
harmonogramu sptat, refundacji beda podlega¢ wytagcznie raty juz optacone — wymagane

potwierdzenie przelewu/sptaty.

12. Przy wystawianiu faktury/rachunku nalezy zwréci¢ uwage na nazewnictwo zakupionych
artykutébw, tak aby bylo zgodne z nazwami umieszczonymi w katalogu wydatkéw
kwalifikowanych. Przede wszystkim istotne jest, by np. plecak miat adnotacje ,szkolny”,
a obuwie, spodenki mialy adnotacje ,sportowe”. Nazwy zakupionych towardw muszg byc¢
w jezyku polskim.

13. Dopuszcza sie sporzgadzenie odpowiedniej adnotacji przez sprzedawce. Dopisek powinien
zawiera¢ wiasciwy opis artykutu i byé opatrzony pieczatkg sklepu i czytelnym podpisem

sprzedawcy.

14. Stypendium przyznane na okres wrzesien — grudzien rozliczane jest przy pomocy dokumentéw

ktérych daty wystawienia zawierajg sie w nastepujgcych okresach:

- zakup podrecznikéw od lipca do grudnia,

- zakup pozostatych artykutéw wg katalogu wydatkéw kwalifikowanych od sierpnia do grudnia,
- abonament internetu domowego od wrzes$nia do grudnia.

15. Stypendium przyznane na okres styczeh — czerwiec rozliczane jest przy pomocy rachunkow,
faktur i innych dowoddéw wystawionych w okresie od stycznia do czerwca danego roku

kalendarzowego.

16. Stypendia szkolne i przyznane zasitki szkolne sg rozliczane wytgcznie w formie bezgotowkowej

i przekazywane przelewem na wskazany we wniosku rachunek bankowy.

Il. Katalog wydatkow kwalifikowanych przy rozliczaniu stypendium szkolnego i zasitku
szkolnego.

1. Podreczniki i éwiczenia szkolne ujete w szkolnym zestawie podrecznikdw, lektury szkolne
obowigzujgce w roku szkolnym, na ktory zostato przyznane stypendium, ksigzki rozwijajgce
zainteresowania ucznia, vademecum, stowniki, atlasy, encyklopedie, tablice matematyczne,
chemiczne, fizyczne i astronomiczne, mapy, globusy oraz inne publikacje o charakterze

edukacyjnym.
2. Tornister, plecak szkolny, torba szkolna.

3. Artykuty szkolne (m.in. piornik, zeszyty, flamastry, kredki, oktadki, otéwki, pedzle, farby, bloki,
klej, papier kolorowy, dtugopisy, piodra, gumki, temperéwki, bibuta, brystol, nozyczki, tasma
klejagca, papier milimetrowy, korektory, przybory geometryczne, koszulki foliowe, plastelina,

modelina, kalkulator oraz inne materiaty Scisle zwigzane ze specyfikg danej szkoty.

4. Zakup stroju sportowego na zajecia wychowania fizycznego, w tym:

- koszulka sportowa — 2 sztuki na semestr,
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- dres sportowy - 1 sztuka na semestr,

- spodnie sportowe, spodenki sportowe, getry lub leginsy sportowe - 2 sztuki na semestr,

- obuwie sportowe (typu haldwki, teniséwki, trampki, adidasy) — 2 pary na semestr,

- stroj kgpielowy, czepek, okulary ptywackie, klapki na basen.

W przypadku uczniéw klas sportowych istnieje mozliwos$é refundacji zakupu wiekszej
liczby sztuk zakupionej odziezy sportowej i obuwia sportowego - wymagane
potwierdzenie tego faktu przez szkofe.

Zakup stroju ochronnego na praktyki, przyborow do nauki zawodu lub odbycia praktyk —

niezbednych w procesie edukacji (wymagane potwierdzenie przez szkote).

Zakup obuwia zmiennego do szkoly (trampki, haléwki lub teniséwki) — 1 para na semestr —

wymagane potwierdzenie przez szkote obowigzku noszenia obuwia zmiennego.

Zakup instrumentéw muzycznych i akcesoriéw niezbednych do ich utrzymania dla uczniéw szkot
muzycznych oraz uczniéw rozwijajacych swoje zainteresowania, o ile wigze sie to w sposéb
oczywisty i bezposredni z udziatem w zajeciach muzycznych prowadzonych w formach
zorganizowanych, np. w kotach zainteresowan, a przynalezno$¢ do tego kofa potwierdzona jest

stosownym zaswiadczeniem.

Zakup aparatu fotograficznego z przeznaczeniem dla uczniow szkét artystycznych oraz uczniow
rozwijajgcych swoje zainteresowania, o ile wigze sie to w sposob oczywisty i bezposredni
z udziatem w zajeciach z fotografii prowadzonych w formach zorganizowanych, np. w kofach

zainteresowan, a przynaleznos¢ do tego kota potwierdzona jest stosownym zaswiadczeniem.

Innych artykutéw niezbednych do nauki w poszczegdinych rodzajach i typach szkét np. przybory

plastyczne — m.in. farby, ptétna, blejtramy, pedzle, a takze inne zwigzane ze specyfikg szkoty.

Catkowity lub czesciowy zwrot kosztow udziatu w zajeciach edukacyjnych realizowanych poza
szkotg (np. sportowe, muzyczne, komputerowe, taneczne, jezykowe, kotka tematyczne, zajecia
wyréwnawcze) — wymagane zaswiadczenie potwierdzajgce udziat ucznia w w/w zajeciach

wystawione przez organizatora zaje¢ oraz potwierdzenie dokonania optaty.

Zakup sprzetu sportowego i odziezy sportowej, o ile wigze sie w sposdb oczywisty
i bezposredni z udziatem w treningach w klubie sportowym, a przynaleznos¢ do tego klubu jest

potwierdzona wiasciwym zaswiadczeniem/umowg oraz potwierdzeniem dokonania opfaty.
Zakup munduru wymaganego przez szkote — wymagane zaswiadczenie ze szkoty.
Biurko do nauki, krzesto do biurka, lampka do biurka.

Zakup komputera, tabletu, laptopa, notebooka, monitora, drukarki, urzgdzenia wielofunkcyjnego,

skanera.



15. Zakup dodatkowego sprzetu do komputera: oprogramowanie, toner do drukarki, papier do
drukarki, ptyty cd, pendrive, mysz, klawiatura, gtosniki, modem, stuchawki komputerowe,

mikrofon.
16. Zakup audiobookéw z nagraniami lektur szkolnych, ebookdéw zawierajgcych lektury szkolne.

17. Wyjazd na ,zielong szkote”, wycieczki szkolne, wyjscia klasowe do instytucji kultury (np.
muzeum, kino, teatr) w ramach obowigzujgcych zaje¢ edukacyjnych — wymagane potwierdzenie

wystawione przez szkote z okresleniem kosztu poniesionego przez ucznia.

18. Opfaty za uczestnictwo w obozach, koloniach, poétkoloniach sportowych, harcerskich,

tanecznych, jezykowych.

19. Koszty abonamentu internetu _domowego w okresie od wrzesnia do czerwca (umowa

w miejscu zamieszkania ucznia wraz z fakturg i potwierdzeniem jej optacenia). Pod okresleniem
»~abonament internetu domowego” rozumie sie stalg optate, ptacong cyklicznie ,z goéry”

w wysokosci okreslonej w umowie z danym operatorem.

20. Catkowite lub czesciowe pokrycie kosztdéw zwigzanych z pobieraniem nauki poza miejscem
zamieszkania przez uczniéw szkdt ponadpodstawowych lub stuchaczy kolegidw — pobyt

w internacie, bursie, koszty transportu srodkami komunikacji zbiorowe;.

O przyjeciu do rozliczenia artykutéw innych niz wymienione w powyziszym katalogu,

kazdorazowo decyduje organ przyznajacy stypendium.

lll. Nie mozna finansowa¢ ze sSrodkéw przeznaczonych na stypendium szkolne i zasitek

szkolny wydatkéw o charakterze nieedukacyjnym.

1. Zakupu odziezy i obuwia codziennego uzytku jak np. kurtki (réwniez sportowe), ptaszcze, swetry,
czapki, szaliki, rekawiczki, sandaty, bielizna osobista, rajstopy, skarpety, bluzki, odziez dzinsowa,

tuniki, spédniczki, sukienki, spodnie.
2. Zakupu strojéow od$wietnych, np. stroju pierwszokomunijnego, na studniéwke, strojéw galowych.
3. Zakupu mebli, np. regatéw, tapczanu, szaf, koméd.
4. Wyzywienia w szkole.

5. Kosztu rehabilitacji, prywatnych wizyt lekarskich, zakupu okularéw korekcyjnych, soczewek

korekcyjnych, wkfadek ortopedycznych, sprzetu rehabilitacyjnego.
6. Zakupu $piworéw, namiotow.
7. Woczasow, wyjazdow rekreacyjnych, pobytu w sanatorium, turnuséw rehabilitacyjnych.

8. Zakupu telefonéw komérkowych, zegarkéw, smartwatchy, telewizoréw, gier komputerowych, konsol

(m.in. Xbox, PSP, PlayStation, Nintendo), odtwarzaczy: mp3, mp4, dvd, bluray.



9. Optat za ubezpieczenie, sktadek na rade rodzicéw lub komitet rodzicielski, kosztu ochrony w szkole.
10. Zakupu zywno$ci, lekow.

11. Indywidualnych wyjazdéw lub wyjs¢ do instytucji kultury (np. kino, teatr, muzeum).

12. Zakupu podrecznikdéw szkolnych i lektur szkolnych do klasy, do ktorej nie uczeszcza stypendysta.
13. Abonamentu internetowego w telefonach komérkowych.

14. Kosztéw paliwa ponoszonych na dowozy ucznia do szkoty, na zajecia pozalekcyjne oraz na dowozy

do innej miejscowosci (w przypadku pobierania nauki poza miejscem zamieszkania).

15. Zakupow optaconych karta/bonem podarunkowym.
IV. Zasitki szkolne

1. Swiadczenie pieniezne otrzymane w ramach zasitku szkolnego nalezy rozliczyé do dnia 30 czerwca
biezgcego roku szkolnego poprzez dostarczenie do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zielonej
Gorze faktur, rachunkow i innych dokumentéw potwierdzajgcych wykorzystanie otrzymanych srodkéow
na wydatki zwigzane wytgcznie z zaspakajaniem potrzeb edukacyjnych ucznia (katalog wydatkéw
kwalifikowanych).



