Zarzadzenie Nr 10/2024

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zielonej Gérze
z dnia 28 lutego 2024 r.
w sprawie wprowadzenia

»Zasad przyznawania dofinansowan w ramach programu ,,Aktywny samorzad”
w 2024 roku w Miescie Zielona Géra”

Na podstawie § 13 Uchwaty NR XLI.335.2012 Rady Miasta Zielona Goéra z dnia 18 grudnia 2012 r.
w sprawie Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze (Dz. Urz. Wojewddztwa
Lubuskiego z 2012 r. poz. 2801), oraz na podstawie rozdziatu | pkt 2 Zasad dotyczgcych wyboru,
dofinansowania i rozliczania wnioskéw o dofinansowanie w ramach modutu | i Il programu ,Aktywny
samorzad” stanowigcych zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 14/2014 Zarzgdu PFRON 2z dnia
21 lutego 2014 r., w celu realizacji Umowy Nr AS03/000021/04/D z dnia 15.05.2018 r. zawartej
pomiedzy Miastem Zielona Géra i Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
w sprawie realizacji programu ,Aktywny Samorzgd” — zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania ,Zasady przyznawania dofinansowan w ramach programu ,Aktywny
samorzad” w 2024 r. w Miescie Zielona Géra”, stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zasady podlegajg publikacji poprzez zamieszczenie ich tresci na stronie internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze oraz poprzez udostepnienie w siedzibie realizatora —
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zielonej Gérze przy ul. Diugiej 13.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
Q)

mgr Renata Mach



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze

z dnia 28.02.2024 r.

Zasady przyznawania dofinansowan w ramach
programu ,,Aktywny samorzad” w 2024 roku
w Miescie Zielona Géra

1
Postanow?enia ogolne

1. Realizacja programu ,Aktywny samorzad”, zwanego dalej ,Programem?”, w tym weryfikacja, ocena
i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie, bedg prowadzone w oparciu o0 obowigzujgce zapisy
nastepujgcych dokumentéw:

1) Kierunki dziatan oraz warunki brzegowe obowigzujgce realizatorow programu ,Aktywny
samorzad” w 2024 roku,

2) Zasady dotyczgce wyboru, dofinansowania i rozliczania wnioskéw o dofinansowanie
w ramach Modutu | i Il programu ,,Aktywny samorzad”,

3) Tres¢ programu ,Aktywny samorzad”.

2. Whnioski o dofinansowanie w ramach Programu w 2024 r. sg przyjmowane zaréwno w formie
papierowej jak i elektronicznej — za posrednictwem Systemu Obstugi Wsparcia finansowanego ze
srodkéow PFRON, zwanego dalej ,SOW”, przy czym wszystkie wnioski sg rejestrowane w SOW.

3. Wnhnioski w formie papierowej nalezy sktada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zielonej Goérze przy ul. Dtugiej 13.

4. Przyjmuje sie do stosowania ogolnopolskie wzory wnioskéw o dofinansowanie opracowane przez
PFRON i udostepnione w SOW oraz zatgczniki opracowane przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Zielonej Gorze, zwany dalej ,Realizatorem”.

5. Nabor wnioskow w Module | trwa od 1 marca 2024 r. do 31 sierpnia 2024 r.

6. Nabdr wnioskéw w Module Il trwa od 1 marca 2024 r do 31 marca 2024 r. (w przypadku wnioskow
dotyczacych roku akademickiego 2023/2024) oraz do 10 pazdziernika 2024 r. (w przypadku
whnioskow dotyczgcych roku akademickiego 2024/2025).

7. Wnioskodawca, ktéry z waznych przyczyn nie mogt dotrzymacé ktéregokolwiek z ww. termindw,
powinien ztozy¢ wniosek mozliwie jak najszybciej po ustaniu przyczyny, ktéra mu to uniemozliwita.
W takim przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ pisemng prosbe o przywrdcenie terminu, z ktérej
bedzie wynikato dlaczego dokumenty wplynety do Realizatora po zamknieciu naboru. Realizator
zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku ztozonego po 31 grudnia 2024 r.

§2

Weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw

1. Realizator programu weryfikuje wnioski pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Weryfikacji
formalnej i merytorycznej wniosku dokonuje sie na podstawie dokumentéw dotgczonych przez
wnioskodawce do wniosku, danych iinformacji wynikajgcych z wniosku, posiadanych przez
Realizatora i PFRON zasobdéw oraz ustalen dokonanych w trakcie weryfikacji wniosku.

2. Weryfikacja formalna wniosku polega na sprawdzeniu przez pracownika Realizatora, czy
wnioskodawca lub jego podopieczny spetnia obowigzujgce warunki uczestnictwa w programie
i ubiegania sie w jego ramach o wsparcie. Ocenie formalnej podlega:

1) spetnianie przez wnioskodawce/podopiecznego wnioskodawcy wszystkich kryteriow
uprawniajgcych do ztozenia wniosku i uzyskania dofinansowania;
2) dotrzymanie przez wnioskodawce terminu na ztozenie wniosku;



3) zgodnos$¢ zgtoszonego we wniosku przedmiotu dofinansowania z zasadami wskazanymi
W programie;

4) kompletnos¢ i poprawnos¢ danych zawartych we wniosku, zgodno$¢ wniosku oraz
wymaganych zatgcznikdw z wymaganiami Realizatora;

5) wypeitnienie wymaganych rubryk we wniosku i zatgcznikach do wniosku;

6) zgodnos$¢ reprezentacji wnioskodawcy lub jego podopiecznego.

3. Wnioskodawca moze uzupetni¢ wniosek o brakujgce dane i/lub zatgczniki w terminie wskazanym
przez realizatora programu; w module 1 i Il realizator programu wyznacza wnioskodawcy w tym celu
co najmniej 14-dniowy termin (liczony w dniach kalendarzowych).

4. O koniecznosci uzupetnienia wniosku, Realizator programu informuje wnioskodawce: na pismie —
w przypadku wnioskéw ztozonych w formie papierowej lub za posrednictwem Systemu SOW —
w przypadku wnioskéw ztozonych drogg elektroniczng.

5. Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie wniosku, pomimo dwukrotnego
wezwania ze strony Realizatora programu, wniosek zostanie rozpatrzony negatywnie z przyczyn
formalnych.

6. Jezeli z dokumentacji Wnioskodawcy nie bedzie jednoznacznie wynikato, iz jest on adresatem
zadania, w ramach ktérego ubiega sie o wsparcie ze srodkéw PFRON, realizator zastrzega sobie
prawo do zazadania dodatkowej dokumentacji, w tym opinii lekarza specjalisty wlasciwego ze
wzgledu na rodzaj schorzenia Whnioskodawcy.

7. Oferty cenowe stanowigce zatgczniki do wniosku muszg zawiera¢ informacje, ktére pozwolg na
weryfikacje sredniej rynkowej ceny przedmiotu dofinansowania (tj. nazwe urzadzenia, producenta,
nazwe modelu/wersji, cene), szczegdlnie w przypadku sprzetu elektronicznego lub jego elementow
i oprogramowania.

8. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w celu wylonienia wnioskéw, ktére majg najwieksze
szanse na realizacje celéw programu i ktére zmieszczg sie w limitach $rodkéw finansowych
przekazanych przez PFRON na realizacje programu. Nastepuje ona w oparciu o ocene punktowa,
ktérg ustala sie wedtug nastepujgcej skali®:

1) Wnioskodawcy zatrudnieni w rozumieniu programu — 10 pkt

2) Wnhnioskodawcy, ktdrzy posiadajg znaczny stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku os6b do
16 roku zycia — w orzeczeniu o niepetnosprawnosci posiadajg wiecej niz jedng przyczyne
wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenie to jest wydane z powodu
catosciowych zaburzen rozwojowych (12-C) — 10 pkt

3) Wnhnioskodawcy, ktérzy uzyskali do wniosku pozytywng opinie eksperta w zakresie dopasowania
wnioskowanej pomocy do aktualnych potrzeb wynikajgcych z ich aktywnosci (eksperta PFRON
w ramach Obszaru C Zadania: 1, 3 i 4, a takze eksperta w ramach programu pn. ,Centra
informacyjno-doradcze dla oséb z niepetnosprawnoscig” lub eksperta zaangazowanego przez
realizatora programu) — 10 pkt

4) Whnioskodawcy posiadajgcy podpis elektroniczny/Profil Zaufany na platformie ePUAP, ktdrzy
ztozg wniosek o dofinansowanie w formie elektronicznej w SOW — 10 pkt

5) Wnhnioskodawcy, kt6rzy nie otrzymali dotad dofinansowania ze srodkéw PFRON na ten sam cel,
ktérego dotyczy wniosek — 10 pkt

6) Wnioskodawcy rozpoczynajgcy lub  kontynuujgcy pobieranie nauki w  szkole
ponadpodstawowej, policealnej, w kolegium lub na uczelni wyzszej albo Wnioskodawcy
zarejestrowani w urzedzie pracy jako osoby bezrobotne lub poszukujgce pracy i nie pozostajgce
w zatrudnieniu — 10 pkt

7) Wnioskodawcy, ktoérych przecietny miesieczny dochéd w gospodarstwie domowym nie
przekracza kwoty 3 222,00 zt (netto) na osobe — 10 pkt

8) Wnhnioskodawcy, ktérzy prowadzg samodzielne gospodarstwo domowe — 10 pkt

9) Whnioskodawcy, ktorzy ztozyli wniosek w pierwszym potroczu 2024 roku — 5 pkt

1 Z uwzglednieniem preferencji PFRON zawartych w ust. 28 dokumentu Kierunki dziatar oraz warunki brzegowe obowigzujgce
realizatoréw programu ,Aktywny samorzgd” w 2024 roku; kryteria oznaczone nr 1 — 4 oraz 9-10 ustalit PFRON



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

10) Wnioskodawcy, ktorzy w 2023 lub 2024 roku zostali poszkodowani w wyniku dziatania zywiotu
lub innych zdarzen losowych — 5 pkt

11) Wnioskodawcy, ktérzy ztozg kompletny wniosek? — 5 pkt

12) Wnioskodawcy, ktorzy wykazg w uzasadnieniu wniosku, ze przedmiot dofinansowania
(wnioskowany sprzet/urzgdzenie/ustuga) pomoze w podjeciu/utrzymaniu zatrudnienia lub
w inny sposob wesprze proces aktywizacji zawodowej albo bedzie wykorzystywany w procesie
edukacji — 5 pkt

Minimalny prég punktowy umozliwiajgcy biezgce udzielanie dofinansowania wynosi 10 pkt.

Udzielenie dofinansowania wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty mniej niz 10 punktéw,

uzaleznione bedzie od mozliwosci wynikajagcych z wysokosci ostatecznej puli srodkow PFRON

przekazanych Realizatorowi. Jezeli $rodki pozwolg na objecie ww. os6b dofinansowaniem,

obnizenie progu punktowego, o ktéorym mowa w ust. 9 ulegnie automatycznemu obnizeniu do

wartosci najnizej ocenionego wniosku.

Ocene formalng Realizator sporzgdza w terminie do 14 dni od dnia zlozenia wniosku, a ocene

merytoryczng niezwtocznie po uzyskaniu przez wniosek pozytywnej oceny formalne;.

Podstawe decyzji o przyznaniu dofinansowania stanowig informacje aktualne na dzien ztozenia

wniosku, a w przypadku wnioskéw niekompletnych — na dzien ich uzupetnienia.

Whioski, ktore uzyskajg pozytywng ocene merytoryczng i osiggna minimalny prog punktowy,

o ktérym mowa w ust. 9, beda realizowane na biezgco. Realizator programu przyjmuje nie dtuzsze

niz kwartalne cykle realizacji ocenionych merytorycznie wnioskéw. Przyznawanie dofinansowan

i zawieranie umow z Wnioskodawcami rozpocznie sie po zawarciu umowy/aneksu do umowy na

realizacje programu w 2024 roku, pomiedzy Miastem Zielona Géra a PFRON.

Whioski ocenione ponizej minimalnego progu punktowego umozliwiajgcego biezgce udzielenie

dofinansowania oraz wniosku, ktére nie zostang zrealizowane w danym cyklu ze wzgledu na

wysokos$é aktualnego limitu $rodkéw finansowych na realizacje programu, przechodzg do puli

whioskow rozpatrywanych w kolejnym cyklu.

Whioski ocenione merytorycznie w danym cyklu bedg szeregowane na liscie rankingowej, zgodnie

z iloscig zdobytych punktéw i realizowane wedtug kolejnosci od najwyzej do najnizej punktowanych.

W pozostatych kwestiach stosowane bedg zapisy dokumentéw programowych, o ktérych mowa

w § 1 ust. 1 pkt 1-3.

§3

Wysokosé dofinansowania

1. W oparciu o przeprowadzone rozeznanie rynku, wprowadza sie maksymalne kwoty przyznawanych

dofinansowan do zakupu popularnych sprzetéw elektronicznych oraz oprogramowania w ramach
Modutu | Obszaru B Zadanie 1, 3i 4, tj.:
1) do zakupu laptopa z systemem operacyjnym:

a) w przypadku osob, ktére w uzasadnieniu wniosku wykazg, ze bedzie on
wykorzystywany wytgcznie do podstawowych zastosowan, do aktywizacji spotecznej
lub edukacyjnej — 3 600 zt

b) w przypadku oséb, ktére w uzasadnieniu wniosku wykazg, ze bedzie on
wykorzystywany nie tylko do aktywizacji spotecznej lub edukacyjnej, ale takze
zawodowej — 4 500 zt

2) do zakupu zestawu komputerowego (komputer stacjonarny z monitorem) — 5 400 zt
3) do zakupu komputera stacjonarnego (jednostki centralnej) — 4 050 zi

4) do zakupu monitora — 1 350 zt

5) do zakupu komputera typu all-in-one z systemem operacyjnym — 4 500 z

6) do zakupu tabletu — 1 980 z

2 Przez kompletny wniosek nalezy rozumie¢ formularz wypetniony we wszystkich czesciach dotyczgcych Wnioskodawcy wraz
z dotgczonymi niezbednymi zatgcznikami. Zaréwno wniosek jak i zatagczniki muszg zostac¢ wypetnione na obowigzujgcych wzorach
dokumentéw, udostepnionych w SOW i na stronie internetowej MOPS w Zielonej Gérze. Brak zatacznika lub wypetnionej czesci
whniosku, ktéra dotyczy Wnioskodawcy powoduje przyznanie 0 pkt w ramach tego kryterium.



7) do zakupu smartfona — 2 250 zt

8) do zakupu urzadzenia wielofunkcyjnego — 810 zi

9) do zakupu drukarki — 540 z
10) do zakupu gtosnikéw — 360 zt
11) do zakupu stuchawek — 360 zi
12) do zakupu klawiatury (nie dotyczy klawiatur specjalistycznych) — 180 zi
13) do zakupu myszy komputerowej (nie dotyczy myszy specjalistycznych) — 90 zt
. Wysokos¢ dofinansowania do sprzetu i oprogramowania, ktére nie zostaty wymienione w ust. 1 oraz
do sprzetéw firmy Apple, bedg ustalane indywidualnie w zaleznosci od srednich rynkowych cen
danego modelu urzadzenia i potrzeb wnioskodawcow.
. W indywidualnych przypadkach, w szczegélnosci gdy wnioskodawca odpowiednio uzasadni
potrzebe zakupu, Dyrektor MOPS moze podjgé decyzje o przyznaniu kwot wyzszych niz wskazane
wust. 1.
. Dofinansowaniu nie podlegajg akcesoria, ktére nie posiadajg statusu sprzetu elektronicznego — etui,
pokrowce, torby itp.
. Zasadno$¢ wniosku, ktory dotyczy kilku urzgdzeh o zblizonych funkcjach moze zostaé
zakwestionowana, a Wnioskodawca poproszony o wybdr jednego z nich.
. Jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego urzadzenia/programu, dofinansowanie jest przyznawane
indywidualnie do kazdego z nich — w przypadku rezygnacji z ktéregokolwiek z przedmiotéw, kwoty
dofinansowania, ktéra zostata przyznana na jego zakup nie mozna wykorzysta¢ na zakup
pozostatych elementow.
. Realizator zastrzega sobie prawo do weryfikacji ofert cenowych dotgczonych do wnioskoéw — jezeli
na etapie ustalania wysokos$ci dofinansowania, rozeznanie rynku przeprowadzone przez pracownika
Realizatora wykaze, ze takie samo urzgdzenie lub urzgdzenie o takich samych/zblizonych
parametrach technicznych jest powszechnie dostepne (u wielu niezaleznych sprzedawcéw) w cenie
znaczgco nizszej niz w przedtozonej ofercie, dofinansowanie zostanie obliczone w oparciu o warto$¢
ustalong przez pracownika. Dotyczy to wszystkich realizowanych zadah.
. W przypadku Modutu Il, Realizator w 2024 r. rezygnuje z mozliwosci okreslenia przypadkow, ktdre
pozwalatyby na zwiekszenie dodatku na pokrycie kosztéw ksztatcenia o 700 zt (dot. zapisu ust. 13
pkt 1 dokumentu Kierunki dziatan oraz warunki brzegowe obowigzujgce realizatoréw programu
Aktywny samorzgd” w 2024 roku).
. W pozostatych kwestiach stosowane bedg zapisy dokumentéw programowych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1-3.

§4

Rozliczenie wniosku i umowy o dofinansowanie

Do rozliczenia Realizator przyjmuje co do zasady faktury VAT, wyjatek stanowig, w przypadku, gdy
wystawienie faktury VAT nie jest mozliwe:
1) Modut | Obszar A Zadanie 2 i 3 — rachunki lub inne dowody ksiegowe,
2) Modut | Obszar D — rachunki, kwitariusze lub inne dowody ksiegowe, a takze zaswiadczenia
z placowek, potwierdzajgce wysoko$¢ optat,
3) Modut Il - rachunki lub inne dowody ksiegowe, a takze zaswiadczenia ze szkdt, kolegiow
i uczelni wyzszych, potwierdzajgce uregulowanie optaty za nauke (czesnego).
W przypadku, gdy cata kwota lub udziat wtasny Wnioskodawcy zostat optacony przelewem
bankowym lub inng formg pfatnosci elektronicznej, do rozliczenia nalezy takze przediozyé
potwierdzenie przelewu wygenerowane z bankowosci elektronicznej, a w przypadku ptatnosci kartg
debetowg — potwierdzenie lub wydruk z terminala ptatniczego.
W przypadku, gdy cata kwota lub udziat wtasny Wnioskodawcy zostat optacony gotéwka, fakt ten
powinien zosta¢ odnotowany na fakturze lub potwierdzony innym dokumentem wystawionym przez
sprzedawce, np. KP.
Zapisy ust. 2 i 3 dotyczg rozliczen w ramach wszystkich realizowanych zadan.



W Module | Obszar C Zadanie 1, 3 i 4 — refundacja kosztéw dojazdu przystuguje Wnioskodawcom,
ktérych miejsce zamieszkania jest inne niz miejsce przeprowadzenia badania przez eksperta
PFRON. W celu rozliczenia kosztéw dojazdu, nalezy przedtozy¢ komplet biletéw z dnia badania
(tam i z powrotem) PKP lub innego przewoznika oferujgcego transport zbiorowy. Przewiduje sie
mozliwos$¢ zwrotu kosztu dojazdu samochodem prywatnym, jednakze tylko do wysokos$ci kosztu
biletu najtanszego publicznego $rodka transportu na danej trasie — w takim przypadku nalezy
przedtozy¢ oswiadczenie, ktére udostepni Realizator po odbytej wizycie u eksperta. Refundacja nie
obejmuje kosztéw przejazdu srodkami komunikacji miejskie;.
W Module | Obszar D do dofinansowania/refundacji Realizator przyjmuje koszty zwigzane
z pobytem i wyzywieniem dziecka w placéwce, a w przypadku zaje¢ dodatkowych, wytgcznie koszty
potwierdzone dowodami finansowymi wystawionymi przez placéwke.
W pozostatych kwestiach stosowane bedg zapisy dokumentéw programowych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1-3.
W Module | Obszar D do dofinansowania/refundacji Realizator przyjmuje koszty zwigzane
z pobytem i wyzywieniem dziecka w przedszkolu/ztobku. W przypadku kosztéw zaje¢ dodatkowych
warunkiem kwalifikowalnos$ci kosztéw bedzie spetnienie tgcznie nastepujgcych warunkow:

1) zajecia beda prowadzone przez placéwke, a nie przez podmiot zewnetrzny,

2) dowody finansowe, potwierdzajgce koszty uczestnictwa dziecka w zajeciach, beda

wystawione przez przedszkole/ztobek.



